Пам’ятка завідувачам навчальних кабінетів.

                Документація  навчальних кабінетів.
Навчальний заклад                   Вербівська загальноосвітня школа І-ІІІст.

Документація кабінету             хімії та біології
П.І.Б.завідуючого кабінетом   Нестеренко Н. В.
П.І.Б. лаборанта                        
Загальна площа кабінету   

Кількість посадкових місць     40

П.І.Б. учителів, що працюють у кабінеті  Нестеренко Н.В.
Клас за яким закріплений кабінет.

                       Перелік документації:
1. Акт прийому.

2. Інструкції з безпеки життєдіяльності, правила техніки безпеки під час проведення навчального процесу в кабінеті, журнал реєстрації інструктажів учнів.

3. Посадові інструкції завідувача навчального кабінету та лаборанта.

4. Режим роботи кабінету.
5. Інвентарна та матеріальна  книги(все майно, що не має інвентарного номера, наприклад додаткова література, тематичні папки)

6. Перспективний план розвитку кабінету на 3 навчальні роки.
7. План роботи кабінету згідно з перспективним планом та аналізом роботи за попередній навчальний рік. Аналіз роботи кабінету за попередній навчальний рік.

          (Зразок)

· Які класи працювали в кабінеті із якими матеріалами

· Що зроблено щодо оформлення та ремонту кабінету

· Що придбано і за які кошти

· Які проблеми у роботі навчального кабінету

Нормативна база

· Положення про навчальні кабінети

· Відомості про особливі властивості та групи зберігання речовин
· Типовий перелік навчальних посібників, ТЗ та обладнання загального призначення.

· Положення про куточок живої природи

Режим роботи кабінету.( І семестр 2016-2017н.р)
	№ уроку
	   Пн
	  Вт
	   Ср
	    Чт
	   Пт

	
	Предмет,

Клас,

ПІБ вчителя
	
	
	
	

	1
	8 біологія

Нестеренко Н.В
	
	     7хімія

Нестеренко Н.В
	9 біологія
Нестеренко Н.В.
	8 хімія

Нестеренко Н.В

	2
	7 біологія

Нестеренко Н.В


	9хімія

Нестеренко Н. В
	10 хімія Нестеренко Н.В
	
	7 хімія
Нестеренко Н.В

	3
	11  біологія

Нестеренко Н.В
	          5 природознавст
Нестеренко Н.В


	11 хімія
Нестеренко Н.В.
	9   хімія

Нестеренко Н.В
	7 біологія
Нестеренко Н.В

	4
	
	 Індив. хімія
Нестеренко Н.В


	8 хімія

Нестеренко Н.В.
	8 біологія Нестеренко Н.В.
	       9 біологія

Нестеренко Н.В 


	5
	10 біологія

Нестеренко Н.В
	Індив. біологія
Нестеренко Н.В


	Індив .біологія

НестеренкоН.В.
	
	5

Природознавств

Нестеренко Н.В

	6
	
	
	6 біологія

Нестеренко Н.В

	9 біологія

Нестеренко Н.В
	6 біологія
Нестеренко Н.В.

	7
	
	
	11 екологія

Нестеренко Н.В
	
	

	8
	
	
	
	
	

	Позаурочна

робота
	
	Додаткові консультації

Учнів
Робота гуртка
	
	
	


Перспективний план роботи кабінету хімії  та біології                                                                                                                                              на 2015-2018 навчальні роки.

	Навчальний
       рік
	           Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка
про

виконання

	2015-
2016
	 1.Поповнення кабінету новими дидактичними посібниками.
 2.Поновлення стендів.

 3. Періодичне поновлення каталогів
4.Раціональне використання наявного інвентарю.

5. Продовжити роботу над збором матеріалів для ЗНО 
6. Проведення уроків, тематичних атестацій ,лабораторних робіт.

7.  Гурткова робота.

8.  Вдосконалення професійних навичок.

9.  Проведення ремонту.
	Відповідальна
за кабінет

Нестеренко Н.В.

Лаборант

Шевченко Н.М.

Учнівський актив.
	

	2016-
2017

	1. Аналіз роботи за попередній рік.
2. Розпочати роботу над організацією живого куточку
3. Переглянута та вдосконалити каталог практичних та лабораторних робіт, який містить перелік необхідного обладнання та реактивів.

4. Продовжити роботу над методичною розробкою: Інструктивні картки для лабораторних та практичних робіт, у відповідності до нової програми
5. Продовжувати роботу над виготовленням роздаткових матеріалів .Випуск газет
6. Продовжувати роботу над вдосконаленням методики проведення уроків з використанням інтерактивних технологій.

7. Вдосконалювати професійний рівень.

8. Проведення додаткових занять, консультацій для учнів з метою поглиблення знань та вмінь учнів, підготовка їх до олімпіад .Гурткова робота. Проведення тематичних заходів.
	Відповідальна

за кабінет

Нестеренко Н.В.

Лаборант

Шевченко Н.М.

Учнівський актив.
	

	2017-2018
	1. Аналіз роботи за попередній рік.

2. Поповнення кабінету наочними пособниками, саморобним обладнанням.                                                                             

3.   Проведення тематичних     атестацій, лабораторних робіт, практикумів;

4.  Раціональне використання    наявного в кабінеті обладнання;

5. Проведення додаткових консультацій з метою поглиблення знань учнів з предмету;

6. Підготовка учнів до проведення олімпіад, організація та проведення тематичних вечорів, проведення засідань гуртка Юний квітникар;Випуск газет.
7. Підвищення фахового рівня шляхом самоосвіти, вивчення та впровадження передового педагогічного досвіду.

8.Поповнення наочності кабінету, методичної літератури, наповнюваність дидактичних матеріалів.

9.Організація виготовлення саморобного обладнання кабінету, проведення виставок учнівських робіт.
10. Ремонт кабінету. 


	Відповідальна

за кабінет

Нестеренко Н.В.

Лаборант

Шевченко Н.М.

Учнівський актив.
	


План роботи кабінету хімії та біології на 2016- 2017 навчальний рік.

1. Поповнення кабінету наочними посібниками, саморобним обладнанням.                                                                             

2. Проведення тематичних атестацій, лабораторних робіт, практикумів; Складання каталогу лабораторних та практичних робіт.

3. Раціональне використання наявного в кабінеті обладнання;

4. Проведення додаткових консультацій з метою поглиблення знань учнів з предмету;

5. Підготовка учнів до проведення олімпіад, організація та проведення тематичних вечорів, проведення засідань гуртка « Юний природолюб»;

6. Підвищення фахового рівня шляхом самоосвіти, вивчення та впровадження передового педагогічного досвіду.

7. Поповнення наочності кабінету, методичної літератури, наповнюваність дидактичних матеріалів.

8. Організація виготовлення саморобного обладнання кабінету, проведення виставок учнівських робіт. 

9. Ремонт наявного обладнання

Аналіз роботи кабінету за попередній навчальний рік.

· Які класи працювали в кабінеті із якими матеріалами
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· Що зроблено щодо оформлення та ремонту кабінету
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· Що придбано і за які кошти
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· Які проблеми у роботі навчального кабінету
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